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Si allega alla presente la comunicazione del Municipio V Ufficio Programmazione 

Alimentare  per la procedura di richiesta diete speciali. 
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PROCEDURA DI TRASMISSIONE RICHIESTE DIETE SPECIALI – A.S.2021-2022 

 

Salvo successive indicazioni da parte del Dipartimento Servizi Educativi e Scolastici, attualmente le 

procedure di trasmissione delle richieste di diete speciali implicano quanto di seguito descritto. 

 

Il Servizio di Ristorazione Scolastica di Roma Capitale prevede per tutti gli utenti che usufruiscono 

del servizio mensa di tutte le strutture educativo-scolastiche di qualsiasi ordine e grado (nidi, scuole 

dell’infanzia, primarie e secondarie) che siano concesse alternative ai pasti dei menù ordinari nei 

seguenti casi: 

a) motivi di salute; 

b) motivi etici e religiosi. 

 

L’ufficio competente per il Municipio V è l’Ufficio Programmazione Alimentare, al quale è possibile 

rivolgersi in caso di dubbi o per informazioni tramite telefono ai numeri 06 69607663/692/628 o per 

email agli indirizzi programmazionealimentare.mun05@comune.roma.it e/o 

dietespeciali.mun05@comune.roma.it; 

 

La richiesta va presentata esclusivamente in caso di cambio del ciclo scolastico, ogni qualvolta sia 

necessaria una modifica rispetto alla precedente istanza o in seguito a trasferimento in altra scuola 

nell’ambito dello stesso ciclo scolastico o in caso di ritorno a dieta libera. Pertanto, non occorre 

presentare una nuova istanza all’inizio di ogni anno scolastico. 

 

INOLTRO DELL’ISTANZA 

 

L’istanza può essere inoltrata al Municipio V, esclusivamente in modalità telematica, 

all’indirizzo dedicato: dietespeciali.mun05@comune.roma.it.. 

L’Ufficio Programmazione Alimentare, in caso di richieste di diete speciali particolarmente 

complesse, potrà contattare gli utenti interessati e convocarli presso la sede del Municipio tramite 

appuntamento e nel rispetto delle misure di sicurezza vigenti.  

In ogni caso, l’Ufficio Programmazione alimentare, come da ultime disposizioni governative, a 

partire dal 15/10/2021 tutti i GIOVEDI’, con orario 9:00/13:00 e 14:00/15:30, riceverà  il pubblico 

per la presentazione della richiesta di dieta speciale in Via Palmiro Togliatti, n. 983.  

Rimanendo valide le misure di distanziamento, sarà possibile ricevere fino ad un massimo di 15 

utenti nella giornata di ricevimento.  

 

REQUISITI DELL’ISTANZA NECESSARI PER LA SUA ACCETTAZIONE 

 

Sia che trattasi di richiesta per motivi di salute che di tipo etico-religioso o di rispristino dieta 

libera, la domanda può essere presentata in qualsiasi momento da uno dei genitori (di comune 

accordo con l’altro) o da chi ne fa le veci o dal tutore legale. 

mailto:programmazionealimentare.mun05@comune.roma.it
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Gli insegnanti che usufruiscono del servizio mensa ed hanno necessità di richiedere dieta speciale, 

nel compilare il modello 1 dovranno specificare anche l’Istituto Comprensivo e la scuola di 

appartenenza. Prima dell’invio della documentazione, i richiedenti dovranno prendere visione 

dell’Informativa privacy, Regolamento 679/2016/UE, Informativa Interessati – Servizi educativi 

e scolastici. All’istanza dovranno essere allegati i seguenti documenti: 

 

• modello n.1, Richiesta diete speciali per motivi etico-religiosi/salute e reintroduzione 

dieta libera obbligatoriamente compilato in tutte le sue parti in stampatello e debitamente 

firmato.  

• copia fronte-retro del documento d’identità in corso di validità del richiedente; 

 

inoltre, solo in caso di richieste per motivi di salute integrare la documentazione di cui sopra 

con: 

 

• modello n. 2 (valevole come certificazione medica) da compilarsi a cura del medico 

oppure certificato medico su carta intestata con diagnosi, timbro e firma del medico 

stesso. 

  

Tale certificazione, per essere presa in considerazione, deve indicare e riportare in modo preciso, 

inequivocabile, senza correzioni ed assolutamente leggibile quanto segue: 

1. la DIAGNOSI (allergia, intolleranza, obesità , diabete, celiachia, etc..); 

2. l’ALIMENTO/I o COMPONENTE/I  ALIMENTARE/I vietati nelle diete che richiedono 

esclusioni singole o multiple specificando se devono essere esclusi anche se presenti 

solo in “tracce”; 

3. l’eventuale DURATA  in caso di dieta temporanea; 

4. se vi è necessità di presentare uno SCHEMA DIETETICO e/o le GRAMMATURE, devono 

essere intestate al paziente di riferimento; 

5. TIMBRO e FIRMA del medico compilatore apposta obbligatoriamente anche sugli 

eventuali schemi dietetici e grammature personalizzate presentati; 

6. DATA di COMPILAZIONE recente. 

 

Non potranno essere accettati i seguenti certificati: 

 

o contenenti diagnosi non specifiche, indicazioni generiche (carni non specificate ad esempio 

“carni rosse”; dieta ipocalorica o iposodica senza altre specifiche). 

 

o I certificati devono essere riferiti a patologie, allergie e intolleranze specifiche e non devono 

essere in contraddizione con l’esclusione di un alimento, anche in fase di accertamento; 

 

Non potranno, comunque, essere accettate le istanze incomplete anche di uno solo dei 

documenti sopra richiesti, con correzioni e poco chiare rispetto a quanto sopra richiesto.  

 

E’ importante sottolineare che: 

https://www.comune.roma.it/web-resources/cms/documents/mod_richiesta_diete_speciali_motivi_etico-religiosi-salute_e_reintroduzione_dieta_libera_mag2021.pdf
https://www.comune.roma.it/web-resources/cms/documents/mod_richiesta_diete_speciali_motivi_etico-religiosi-salute_e_reintroduzione_dieta_libera_mag2021.pdf
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o l’avvio di una nuova pratica annulla la precedente e quindi, ogni istanza/certificato ed altri 

eventuali allegati prodotti per le modifiche di una dieta già in corso dovranno sempre 

rappresentare il completo e totale aggiornamento della situazione al momento in cui si 

presentano come fosse la prima volta; 
o quando viene vietato un alimento, saranno esclusi dalla dieta: 

✓ l’alimento tal quale; 

✓ i prodotti alimentari in cui tale alimento è presente come ingrediente; 

✓ i prodotti alimentari in cui tale alimento è presente come derivato o coadiuvante 

tecnologico o come contaminante derivante dal procedimento di lavorazione del 

prodotto stesso (vedi frutta secca indicata, ad esempio, “anche in tracce”); 

 

 

ALL’ATTENZIONE DEI RICHIEDENTI DIETA PER MOTIVI ETICO-RELIGIOSI: 

il modello n.1, obbligatoriamente compilato in stampatello in modo perfettamente leggibile in 

tutte le sue parti e debitamente firmato, dovrà INDICARE UNA SOLA SCELTA TRA LE 

SEGUENTI possibilità di variazione di menù:  

* SENZA CARNE DI MAIALE  

* SENZA CARNE BOVINA  

* SENZA CARNI DI BOVINO E DI MAIALE  

* SENZA TUTTI I TIPI DI CARNE  

* SENZA CARNE E PESCE  

* SENZA TUTTI GLI ALIMENTI ORIGINE ANIMALE/VEGETARIANO (se questo menù è rivolto  

ad un bambino sotto il terzo anno di vita, si dovrà allegare anche CERTIFICAZIONE MEDICA  

in cui il medico curante attesterà di essere a conoscenza che il bimbo in questione segue un regime  

dietetico in totale assenza di assunzione di proteine animali.)  

* SENZA GRASSO ANIMALE, MAIALE, LATTICINI E CARNE NELLO STESSO PASTO, PESCE   

PRIVO DI SQUAME, LISCHE O PINNE, UOVA CHE CONTENGONO SANGUE, FORMAGGI  

PRODOTTI CON CAGLIO ANIMALE, PRODOTTI LIEVITATI. 

* SENZA TUTTI I TIPI DI CARNE IL MERCOLEDÌ DELLE CENERI E I VENERDÌ DI  

QUARESIMA. 

* SENZA CARNE, LATTE, UOVA OGNI MERCOLEDÌ E VENERDÌ, TUTTI I GIORNI DAL 15  
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NOVEMBRE AL 24 DICEMBRE E DURANTE IL PERIODO DI QUARESIMA. 

*MENU’ VEGANO (se questo menù è rivolto ad un bambino sotto il terzo anno di vita, si dovrà  

allegare anche CERTIFICAZIONE MEDICA in cui il medico curante attesterà di essere a  

conoscenza che il bimbo in questione segue un regime dietetico in totale assenza di assunzione di  

proteine animali.)  

 
Tutti i modelli necessari per la presentazione della domanda sono scaricabili dal sito del 

Municipio Roma V. 

 



 
 
 
 

Municipio Roma V 
Direzione Socio Educativa 
Area Educativa 
Ufficio Programmazione Alimentare 
 

Roma Capitale Municipio Roma V 
Via Palmiro Togliatti, 983 
+39 06 69607 628 – 663 - 692 
programmazionealimentare.mun05@comune.roma.it 
protocollo.municipioroma05@pec.comune.roma.it 

Avviso diete speciali anno scolastico 2021/2022 

Tutti gli utenti delle Scuole di ogni ordine e grado interessati al menù scolastico differenziato per l’anno 2021/2022, potranno presentare le richieste 
secondo le modalità illustrate nello schema sottostante, utilizzando i modelli sotto indicati, reperibili presso il sito internet: 

 

 www.comune.roma.it 

(percorso: servizi → scuola → ristorazione scolastica e 
diete speciali → modulistica ristorazione scolastica e diete 

speciali → modulistica). 
 

A partire dal 21/10/2021 tutti i GIOVEDI’, con orario 9:00/13:00 e 14:00/15:30, sarà possibile ricevere il 

pubblico per la presentazione della richiesta di dieta speciale presso l’Ufficio Programmazione Alimentare del 

Municipio Roma V in Via Palmiro Togliatti, n. 983. 

 

SCELTA DEL MENU 
COMPILAZIONE A CURA DEL 

GENITORE/ TUTORE 
COMPILAZIONE A CURA DEL MEDICO 

CURANTE 

MENU RELIGIOSO 

specificare una motivazione tra: 

- Religione Cristiano Cattolica per 
menu quaresimale; 

- Religione Cristiano Ortodossa; 

- Religione Ebraica; 

- Religione Induista; 

- Religione Islamica. 

MODELLO 1 “richiesta dieta speciale per 
motivi di salute e/o etico-religiosi” 

Informativa  Privacy Servizi Educativi 
e Scolastici 

Copia del documento di identità del 
richiedente 

Non è richiesta alcuna attestazione o certificazione 
medica. 

MENU ETICO 

specificare una motivazione tra: 

- dieta vegetariana; 

- dieta vegana. 

MODELLO 1 “richiesta dieta speciale per 
motivi di salute e/o etico-religiosi” 

Informativa  Privacy Servizi Educativi 
e Scolastici 

Copia del  documento di identità del 
richiedente 

Per i bambini dell’asilo nodo e ponte,attestazione 
medica su carta intestata con timbro e firma nella 

quale il medico dichiari di “essere a conoscenza che 
il bambino è alimentato con la dieta 

vegana/vegetariana”. 

MENU PER MOTIVI DI SALUTE  E 
RITORNO A DIETA LIBERA 

MODELLO 1 “richiesta dieta speciale per 
motivi di salute e/o etico-religiosi” 

Informativa  Privacy Servizi Educativi 
e Scolastici 

Copia documento di identità del 
richiedente 

MODELLO 2 (Certificazione medica per dieta 
speciale per motivi di salute) 

Oppure in alternativa 

Certificato medico su carta intestata con timbro e 
firma, predisposto secondo le indicazioni contenute 

nel modello 2. 

 
 

Nel caso in cui vi sia il trasferimento del bambino/a da una scuola all’altra nell’ambito del Municipio V, è sufficiente compilare il modello 3 (reperibile 
attraverso il percorso web sopra riportato) ed inviarlo unitamente al documento di identità del genitore. 

I modelli di cui sopra dovranno essere scansionati in unico file pdf e trasmessi per tramite e-mail alla casella di posta dedicata 
dietespeciali.mun06@comune.roma.it. e solamente in via straodinaria tramite pec a protocollo.municipioroma06@pec.comune.roma.it. 

La documentazione presentata, si intende valida per l’intera durata di ogni ciclo scolastico (nido, infanzia, primaria e secondaria di I grado) o fino 

alla presentazione di nuova certificazione che modifichi o annulli la precedente. 

Per qualsiasi informazione o per comunicare eventuali trasferimenti tra scuole presenti nel territorio comunale è possibile contattare l’Ufficio 

Programmazione Alimentare al numero telefonico 06/69607 628 – 663 – 692. 

 

 Ufficio Programmazione Alimentare 
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INFORMATIVA PRIVACY  
Regolamento 679/2016/UE 

Informativa Interessati – Servizi educativi e scolastici 

 

Ai sensi e per gli effetti degli articoli 13 e 14 del Regolamento 679/2016/UE "General Data Protection Regulation", informiamo 
che Roma Capitale tratta i dati personali da lei forniti e liberamente comunicati. Roma Capitale garantisce che il trattamento 
dei suoi dati personali si svolge nel rispetto dei diritti e delle libertà fondamentali, nonché della sua dignità, con particolare 
riferimento alla riservatezza, all’identità personale e al diritto alla protezione dei dati personali. 

1. Finalità del trattamento dei dati personali (Art. 13.1.c Regolamento 679/2016/UE) 

Tutti i dati personali degli interessati, ed eventualmente appartenenti a categorie particolari di cui all'art. 9 del Regolamento 
UE o relativi a condanne penali e reati ai sensi dell'art. 10 del Regolamento UE, sono trattati dal Titolare del trattamento sulla 
base di uno o più dei seguenti presupposti di liceità: 

 assolvere ad adempimenti previsti da leggi, da regolamenti, dalla normativa comunitaria e per lo svolgimento delle 
funzioni istituzionali (articolo 6.1.c Regolamento 679/2016/UE); 

 esercitare un compito di interesse pubblico connesso all'esercizio di pubblici poteri (articolo 6.1.e e articolo 9.2.g 
Regolamento 679/2016/UE); 
 

In elenco le finalità per cui i dati personali dell’Interessato verranno trattati: 

 inserimento nelle anagrafiche e nei database informatici capitolini; 

 gestione di attività inerenti i servizi educativi e scolastici; 

 elaborazione di statistiche interne; 

 gestione dei servizi di supporto ai servizi educativi scolastici; 

 gestione della documentazione e degli atti relativi ai servizi usufruiti dall'alunno durante il percorso educativo e 
scolastico presso le strutture capitoline; 

 gestione del Servizio Educativo per l'Autonomia degli alunni con disabilità frequentanti le scuole dell'infanzia 
comunali e statali, primarie e secondarie di primo grado statali; 

 gestione di attività concernenti il diritto allo studio; 

 riscontro a sue specifiche richieste in riferimento alla gestione dei servizi educativi e scolastici; 

 attività relative alla ristorazione scolastica inerenti scuole dell’infanzia, scuole primarie e secondarie di primo grado, 
comprensive della predisposizione di diete e menù; 

 attività relative al trasporto riservato scolastico rivolto sia ad alunni normodotati, sia ad alunni con disabilità iscritti 
alle scuole pubbliche capitoline e statali dell’infanzia, scuole pubbliche statali primarie, secondarie di primo grado e 
di secondo grado (limitatamente agli alunni con disabilità); 

 riscontro a sue specifiche richieste 
 

2. Le modalità del trattamento dei dati personali 

Il trattamento dei suoi dati personali avviene presso le sedi e gli uffici del Titolare o qualora fosse necessario, presso i soggetti 
indicati al paragrafo 4, utilizzando sia supporti cartacei che informatici, per via sia telefonica che telematica, anche attraverso 
strumenti automatizzati atti a memorizzare, gestire e trasmettere i dati stessi, con l’osservanza di ogni misura cautelativa, 
che ne garantisca la sicurezza e la riservatezza. 
Il trattamento si svilupperà in modo da ridurre al minimo il rischio di distruzione o perdita, di accesso non autorizzato, di 
trattamento non conforme alle finalità della raccolta dei dati stessi. I suoi dati personali sono trattati: 

 nel rispetto del principio di minimizzazione, ai sensi degli articoli 5.1.c e 25.2 del Regolamento 679/2016/UE; 
 in modo lecito e secondo correttezza. 

I suoi dati sono raccolti: 

 per scopi determinati espliciti e legittimi; 
 esatti e se necessario aggiornati; 
 pertinenti, completi e non eccedenti rispetto alle finalità del trattamento. 

3. Natura della raccolta e conseguenze di un eventuale mancato conferimento dei dati personali (Art. 13.2.e 
Regolamento 679/2016/UE) 

Il conferimento dei suoi dati personali è obbligatorio per le finalità previste al paragrafo 1. Il loro mancato conferimento 
comporta la mancata erogazione del servizio richiesto, del suo corretto svolgimento e degli eventuali adempimenti di legge.  
I suoi dati sono conservati presso gli Uffici e i Servizi di Roma Capitale e i conservatori esterni. Qualora fosse necessario i suoi 
dati possono essere conservati anche da parte degli altri soggetti indicati al paragrafo 4. 

4. Comunicazione e diffusione dei dati personali (Art. 13.1.e Regolamento 679/2016/UE) 

I suoi dati personali, qualora fosse necessario, possono essere comunicati (con tale termine intendendosi il darne conoscenza 
ad uno o più soggetti determinati) a: 
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 soggetti la cui facoltà di accesso ai dati è riconosciuta da disposizioni di legge, normativa secondaria e comunitaria; 
 collaboratori, dipendenti e consulenti di Roma Capitale, nell'ambito delle relative mansioni e/o di eventuali obblighi 

contrattuali; 
 fornitori, compresi i Responsabili del trattamento dei dati designati ai sensi dell’art 28 del Regolamento UE 2016/679, 

che agiscono per conto di Roma Capitale;  
 persone fisiche e/o giuridiche, pubbliche e/o private, quando la comunicazione risulti necessaria o funzionale allo 

svolgimento dell’attività di Roma Capitale nei modi e per le finalità sopra illustrate. 
 Strutture convenzionate con Roma Capitale, ai fini della gestione delle attività legate all’iscrizione presso le 

medesime. Le strutture convenzionate, per quanto concerne i dati oggetto della comunicazione agiranno in qualità 
di Titolari autonomi del trattamento. 

I suoi dati personali non vengono in alcun caso diffusi, con tale termine intendendosi il darne conoscenza in qualunque modo 
ad una pluralità di soggetti indeterminati, fatti salvi gli obblighi di legge. 

5. Titolare del trattamento dei dati personali (Art. 13.1.a Regolamento 679/2016/UE) 

Il Titolare del trattamento dei dati personali è Roma Capitale. Alla data odierna ogni informazione inerente il Titolare, 
congiuntamente all'elenco aggiornato dei Responsabili e degli Amministratori di sistema designati, è reperibile presso il 
Palazzo Senatorio, via del Campidoglio 1, 00186 Roma; PEC: protocollo.gabinettosindaco@pec.comune.roma.it. 

6. Data Protection Officer (DPO) / Responsabile della Protezione dei dati (RPD) (Art. 13.1.b Regolamento 
679/2016/UE) 
 
Il Data Protection Officer/Responsabile della Protezione dei dati individuato dall'ente è il seguente soggetto: 

RPD P.IVA Via/Piazza CAP Comune Nominativo  

LTA Srl 14243311009 Via della Conciliazione, 10 00193 Roma Luigi Recupero 

Il Responsabile per la protezione dei dati personali (Data Protection Officer - “DPO”) di Roma Capitale è raggiungibile al 
seguente indirizzo e-mail: rpd@comune.roma.it 

7. Criteri utilizzati al fine di determinare il periodo di conservazione (Art. 13.2.a Regolamento 679/2016/UE) 

Il Titolare dichiara che i dati personali dell’interessato oggetto del trattamento saranno conservati per il periodo necessario a 
rispettare i termini di conservazione stabiliti dal Piano di Conservazione dei Comuni Italiani (ANCI 2005) e in ogni caso in 
coerenza con le norme vigenti in materia. 

8. Diritti dell’Interessato (Art. 13.2.b Regolamento 679/2016/UE) 

Si comunica che, in qualsiasi momento, l’interessato può esercitare: 

 diritto di chiedere al Titolare del trattamento, ex Art. 15 Reg. 679/2016/UE, di poter accedere ai propri dati 
personali; 

 diritto di chiedere al Titolare del trattamento, ex Art. 16 Reg. 679/2016/UE, di poter rettificare i propri dati personali, 
ove quest’ultimo non contrasti con la normativa vigente sulla conservazione dei dati   stessi; 

 diritto di chiedere al Titolare del trattamento, ex Art. 17 Reg. 679/2016/UE, di poter cancellare i propri dati personali, 
ove quest’ultimo non contrasti con la normativa vigente sulla conservazione dei dati stessi; 

 diritto di chiedere al Titolare del trattamento, ex Art. 18 Reg. 679/2016/UE, di poter limitare il trattamento dei propri 
dati personali; 

 diritto di opporsi al trattamento, ex Art. 21 Reg. 679/2016/UE. 

9. Diritto di presentare reclamo (Art. 13.2.d Regolamento 679/2016/UE) 

Si rende noto all'interessato che ha il diritto di proporre reclamo ad una autorità di controllo (in particolar modo all'Autorità 
Garante per la protezione dei dati personali italiana www.garanteprivacy.it). 

10. Fonte da cui hanno origine i dati (Art. 14 Regolamento 679/2016/UE) 

I dati personali che non sono stati ottenuti presso l'interessato, sono acquisiti d'ufficio presso Roma Capitale o presso altre P.A. 

o soggetti terzi.  



P 

RICHIESTA DIETA SPECIALE PER MOTIVI DI SALUTE E/O ETICO/RELIGIOSI 

Nota bene:   La richiesta di dieta speciale si intende valida per la durata di ogni ciclo educativo/scolastico (infanzia, primaria e secondaria di I grado) 
oppure fino a presentazione di nuova certificazione (che modifichi o annulli la precedente per mutate esigenze). Pertanto, nel passaggio dal nido alla scuola 
dell’infanzia alla primaria e da questa alla secondaria di I grado il genitore, o chi eserciti la patria potestà o persona delegata, è tenuto alla presentazione 
di nuovo certificato medico, come pure in caso di sospensione (reintroduzione della dieta libera). In caso di trasferimento dell’utente ad altro nido o altra 
scuola, il genitore dovrà darne comunicazione scritta al Municipio (Mod.n.3), ed in tal caso non sarà necessario presentare nuova documentazione medica, 
in quanto già in possesso dell’Amministrazione Capitolina. 

 

 
Municipio    
MODELLO N. 1 

Anno educativo/scolastico    

□ Prima richiesta 

□ Rinnovo 
□ Modifica dieta in corso 
□ Reintroduzione dieta libera 

 

 
 

Il/La Sottoscritto/a    

nato/a a    ( ) il    e residente in    ( ) 

   PROV.       PROV. 

Via/Piazza    n.    CAP    Tel./Cell.      

E-mail    Codice Fiscale ⎕⎕⎕⎕⎕⎕⎕⎕⎕⎕⎕⎕⎕⎕⎕⎕ 

Documento di identità (1)    

in qualità di genitore (2) del/la bambino/a    
NOME 

   
COGNOME 

nato/a a    ( ) il    

      PROV.     

Nido/Scuola    Nido Infanzia Primaria Secondaria I g 

(BARRARE) 

Classe    Sezione    Istituto Comprensivo    
 

 
□ la preparazione di una dieta speciale per: 

CHIEDE 

□ motivi di salute (allegare Modello “n.2”- Certificazione medica per dieta speciale per motivi di salute 

(patologia cronica e/o transitoria, intolleranza/allergia alimentare, ritorno a dieta libera) 

□ motivi etico/religiosi (specificare)          

Il/la bambino/a è presente a mensa:   ⎕ tutti i giorni ⎕ lunedì ⎕ martedì ⎕ mercoledì ⎕ giovedì ⎕  venerdì 

□ la reintroduzione della dieta libera 

Allega alla presente istanza: 

□ certificato medico 

□ altro (specificare)      
 

 

 

 

Data     
 

Firma leggibile del genitore o esercente la patria potestà 

1 Ai sensi dell’Art. 38 comma 3 del DPR 445/2000, la presente dichiarazione può essere sottoscritta dall’interessato o da chi esercita la patria potestà, in presenza del 

personale dell’Ufficio o sottoscritta prima e presentata a mezzo delega, unendo alla domanda la fotocopia di un documento di riconoscimento in corso di validità. 

2 O affidatario che esercita la patria potestà; si rammenta che la domanda è legittimamente presentata dal genitore se sottintende il comune accordo con l’altro genitore 
ai sensi dell’art. 316 del Codice Civile. Di contro si ravviserà dichiarazione mendace penalmente perseguibile ai sensi dell’art. 76 del DPR 28 dicembre 2000, n. 445. 

    arte riservata all’Amministrazione Capitolina – Non compilare 

Municipio    

 
 
 
 
 
 

Nome e Cognome    
 

Nido/Scuola Classe Sez. Anno Scolastico   

 

RICHIESTE DIETE SPECIALI PER MOTIVI ETICO-RELIGIOSI/SALUTE E REINTRODUZIONE DIETA LIBERA 

Richiesta dieta speciale per motivi 
etico/religiosi o di salute – ricevuta 

Prot. 

Data 



 

             
 

 

 

 

INFORMATIVA PRIVACY  
Regolamento 679/2016/UE 

Informativa Interessati – Servizi educativi e scolastici 

 

Ai sensi e per gli effetti degli articoli 13 e 14 del Regolamento 679/2016/UE "General Data Protection Regulation", informiamo 
che Roma Capitale tratta i dati personali da lei forniti e liberamente comunicati. Roma Capitale garantisce che il trattamento 
dei suoi dati personali si svolge nel rispetto dei diritti e delle libertà fondamentali, nonché della sua dignità, con particolare 
riferimento alla riservatezza, all’identità personale e al diritto alla protezione dei dati personali. 

1. Finalità del trattamento dei dati personali (Art. 13.1.c Regolamento 679/2016/UE) 

Tutti i dati personali degli interessati, ed eventualmente appartenenti a categorie particolari di cui all'art. 9 del Regolamento 
UE o relativi a condanne penali e reati ai sensi dell'art. 10 del Regolamento UE, sono trattati dal Titolare del trattamento 
sulla base di uno o più dei seguenti presupposti di liceità: 

 assolvere ad adempimenti previsti da leggi, da regolamenti, dalla normativa comunitaria e per lo svolgimento delle 
funzioni istituzionali (articolo 6.1.c Regolamento 679/2016/UE); 

 esercitare un compito di interesse pubblico connesso all'esercizio di pubblici poteri (articolo 6.1.e e articolo 9.2.g 
Regolamento 679/2016/UE); 
 

In elenco le finalità per cui i dati personali dell’Interessato verranno trattati: 

 inserimento nelle anagrafiche e nei database informatici capitolini; 

 gestione di attività inerenti i servizi educativi e scolastici; 

 elaborazione di statistiche interne; 

 gestione dei servizi di supporto ai servizi educativi scolastici; 

 gestione della documentazione e degli atti relativi ai servizi usufruiti dall'alunno durante il percorso educativo e 
scolastico presso le strutture capitoline; 

 gestione del Servizio Educativo per l'Autonomia degli alunni con disabilità frequentanti le scuole dell'infanzia 
comunali e statali, primarie e secondarie di primo grado statali; 

 gestione di attività concernenti il diritto allo studio; 

 riscontro a sue specifiche richieste in riferimento alla gestione dei servizi educativi e scolastici; 

 attività relative alla ristorazione scolastica inerenti scuole dell’infanzia, scuole primarie e secondarie di primo 
grado, comprensive della predisposizione di diete e menù; 

 attività relative al trasporto riservato scolastico rivolto sia ad alunni normodotati, sia ad alunni con disabilità 
iscritti alle scuole pubbliche capitoline e statali dell’infanzia, scuole pubbliche statali primarie, secondarie di primo 
grado e di secondo grado (limitatamente agli alunni con disabilità); 

 assolvere a sue specifiche richieste 
 

2. Le modalità del trattamento dei dati personali 

Il trattamento dei suoi dati personali avviene presso le sedi e gli uffici del Titolare o qualora fosse necessario, presso i soggetti 
indicati al paragrafo 4, utilizzando sia supporti cartacei che informatici, per via sia telefonica che telematica, anche attraverso 
strumenti automatizzati atti a memorizzare, gestire e trasmettere i dati stessi, con l’osservanza di ogni misura cautelativa, 
che ne garantisca la sicurezza e la riservatezza. 
Il trattamento si svilupperà in modo da ridurre al minimo il rischio di distruzione o perdita, di accesso non autorizzato, di 
trattamento non conforme alle finalità della raccolta dei dati stessi. I suoi dati personali sono trattati: 

 nel rispetto del principio di minimizzazione, ai sensi degli articoli 5.1.c e 25.2 del Regolamento 679/2016/UE; 
 in modo lecito e secondo correttezza. 

I suoi dati sono raccolti: 

 per scopi determinati espliciti e legittimi; 
 esatti e se necessario aggiornati; 
 pertinenti, completi e non eccedenti rispetto alle finalità del trattamento. 

3. Natura della raccolta e conseguenze di un eventuale mancato conferimento dei dati personali (Art. 13.2.e 
Regolamento 679/2016/UE) 

Il conferimento dei suoi dati personali è obbligatorio per le finalità previste al paragrafo 1. Il loro mancato conferimento 
comporta la mancata erogazione del servizio richiesto, del suo corretto svolgimento e degli eventuali adempimenti di legge.  
I suoi dati sono conservati presso gli Uffici e i Servizi di Roma Capitale e i conservatori esterni. Qualora fosse necessario i 
suoi dati possono essere conservati anche da parte degli altri soggetti indicati al paragrafo 4. 

4. Comunicazione e diffusione dei dati personali (Art. 13.1.e Regolamento 679/2016/UE) 

I suoi dati personali, qualora fosse necessario, possono essere comunicati (con tale termine intendendosi il darne conoscenza 
ad uno o più soggetti determinati) a: 



 

             
 

 

 

 soggetti la cui facoltà di accesso ai dati è riconosciuta da disposizioni di legge, normativa secondaria e comunitaria; 
 collaboratori, dipendenti e consulenti di Roma Capitale, nell'ambito delle relative mansioni e/o di eventuali obblighi 

contrattuali; 
 fornitori, compresi i Responsabili del trattamento dei dati designati ai sensi dell’art 28 del Regolamento UE 

2016/679, che agiscono per conto di Roma Capitale;  
 persone fisiche e/o giuridiche, pubbliche e/o private, quando la comunicazione risulti necessaria o funzionale allo 

svolgimento dell’attività di Roma Capitale nei modi e per le finalità sopra illustrate. 
 Strutture convenzionate con Roma Capitale, ai fini della gestione delle attività legate all’iscrizione presso le 

medesime. Le strutture convenzionate, per quanto concerne i dati oggetto della comunicazione agiranno in qualità 
di Titolari autonomi del trattamento. 

I suoi dati personali non vengono in alcun caso diffusi, con tale termine intendendosi il darne conoscenza in qualunque modo 
ad una pluralità di soggetti indeterminati, fatti salvi gli obblighi di legge. 

5. Titolare del trattamento dei dati personali (Art. 13.1.a Regolamento 679/2016/UE) 

Il Titolare del trattamento dei dati personali è Roma Capitale. Alla data odierna ogni informazione inerente il Titolare, 
congiuntamente all'elenco aggiornato dei Responsabili e degli Amministratori di sistema designati, è reperibile presso il 
Palazzo Senatorio, via del Campidoglio 1, 00186 Roma; PEC: protocollo.gabinettosindaco@pec.comune.roma.it. 

6. Data Protection Officer (DPO) / Responsabile della Protezione dei dati (RPD) (Art. 13.1.b Regolamento 
679/2016/UE) 
 
Il Data Protection Officer/Responsabile della Protezione dei dati individuato dall'ente è il seguente soggetto: 

RPD P.IVA Via/Piazza CAP Comune Nominativo  

LTA Srl 14243311009 Via della Conciliazione, 10 00193 Roma Luigi Recupero 

Il Responsabile per la protezione dei dati personali (Data Protection Officer - “DPO”) di Roma Capitale è raggiungibile al 
seguente indirizzo e-mail: rpd@comune.roma.it 

7. Criteri utilizzati al fine di determinare il periodo di conservazione (Art. 13.2.a Regolamento 679/2016/UE) 

Il Titolare dichiara che i dati personali dell’interessato oggetto del trattamento saranno conservati per il periodo necessario 
a rispettare i termini di conservazione stabiliti dal Piano di Conservazione dei Comuni Italiani (ANCI 2005) e in ogni caso in 
coerenza con le norme vigenti in materia. 

8. Diritti dell’Interessato (Art. 13.2.b Regolamento 679/2016/UE) 

Si comunica che, in qualsiasi momento, l’interessato può esercitare: 

 diritto di chiedere al Titolare del trattamento, ex Art. 15 Reg. 679/2016/UE, di poter accedere ai propri dati personali; 
 diritto di chiedere al Titolare del trattamento, ex Art. 16 Reg. 679/2016/UE, di poter rettificare i propri dati personali, 

ove quest’ultimo non contrasti con la normativa vigente sulla conservazione dei dati   stessi; 
 diritto di chiedere al Titolare del trattamento, ex Art. 17 Reg. 679/2016/UE, di poter cancellare i propri dati personali, 

ove quest’ultimo non contrasti con la normativa vigente sulla conservazione dei dati stessi; 
 diritto di chiedere al Titolare del trattamento, ex Art. 18 Reg. 679/2016/UE, di poter limitare il trattamento dei 

propri dati personali; 
 diritto di opporsi al trattamento, ex Art. 21 Reg. 679/2016/UE. 

9. Diritto di presentare reclamo (Art. 13.2.d Regolamento 679/2016/UE) 

Si rende noto all'interessato che ha il diritto di proporre reclamo ad una autorità di controllo (in particolar modo all'Autorità 
Garante per la protezione dei dati personali italiana www.garanteprivacy.it). 

10. Fonte da cui hanno origine i dati (Art. 14 Regolamento 679/2016/UE) 

I dati personali che non sono stati ottenuti presso l'interessato, sono acquisiti d'ufficio presso Roma Capitale o presso altre 

P.A. o soggetti terzi.  



                                                                                   MUNICIPIO…………….. 

 

MODELLO N. 2 

 

 

Certificazione medica per dieta speciale per motivi di salute (patologia cronica o transitoria, 

intolleranza/allergia alimentare, ritorno a dieta libera)  

(da compilarsi a cura del medico curante) 

Anno scolastico  20.………/20……… 

SINTOMATOLOGIA 
 

GASTROENTEROLOGICA specificare..................................................................................... 

CUTANEA specificare..................................................................................... 

RESPIRATORIA   specificare..................................................................................... 

ANAFILASSI specificare..................................................................................... 

ALTRO specificare..................................................................................... 

ACCERTAMENTI ESEGUITI 
 

     RAST           PRICK             ALTRI specificare (.........................................................................) 

DIAGNOSI 

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................ 

ALLERGIE PARTICOLARI/ANNOTAZIONI 

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................ 

DIETA PRIVA DI  

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................ 

REINTRODUZIONE  DIETA LIBERA            DAL...........................................................................  

                                                                    TIMBRO E FIRMA DEL MEDICO CURANTE 

            ___________________________________ 

COGNOME E NOME ....................................................................................................................... 

DATA DI NASCITA...................................................................................................................... .... 

RESIDENTE A ................................................................................................................. ................. 

VIA ......................................................................................................................... ............................ 

TEL. ................................................................  CELL. ..................................................................... 

MEDICO CURANTE .............................................................................................................. .......... 

NIDO/SCUOLA FREQUENTATA (nome e luogo) 

........................................................................................................................................... .................................................

.............................................................................................................................. 

CLASSE.................................................... SEZ. ............................................................. ................... 

GIORNI FREQUENZA    tempo pieno 
 

 
modulo specificare i giorni (.................................................) 



P 

 

 
Municipio  

Modello n. 3 

Anno educativo/scolastico    

 

Comunicazione cambio sede/trasferimento utente con 

dieta speciale per motivi di salute e/o etico-religiosi 
 

Il/La Sottoscritto/a    

nato/a a    ( ) il    e residente in    ( ) 

   PROV.       PROV. 

Via/Piazza    n.    CAP    Tel./Cell.      

E-mail    Codice Fiscale ⎕⎕⎕⎕⎕⎕⎕⎕⎕⎕⎕⎕⎕⎕⎕⎕ 

Documento di identità (1)    

in qualità di genitore (2) del/la bambino/a    
NOME 

   
COGNOME 

nato/a a    ( ) il    

   PROV.   

Comunica il trasferimento dell’utente con dieta speciale per    motivi di salute □ etico religiosi □ 
 

Nido/Scuola di provenienza 

Nido/Scuola    Nido Infanzia  Primaria  Secondaria I g 
(BARRARE) 

Classe    Sezione    Nido/Istituto Comprensivo    

Nido/Scuola di destinazione 

Nido/Scuola    Nido Infanzia  Primaria  Secondaria I g 
(BARRARE) 

Classe    Sezione    Nido/Istituto Comprensivo    

 
 
 
 
 

Data     
 

Firma leggibile del genitore o esercente la patria potestà 

1 Ai sensi dell’Art. 38 comma 3 del DPR 445/2000, la presente dichiarazione può essere sottoscritta dall’interessato o da chi esercita la patria potestà, in presenza del personale 

dell’Ufficio o sottoscritta prima e presentata a mezzo delega, unendo alla domanda la fotocopia di un documento di riconoscimento in corso di validità. 

2 O affidatario che esercita la patria potestà; si rammenta che la domanda è legittimamente presentata dal genitore se sottintende il comune accordo con l’altro genitore ai sensi 
dell’art. 316 del Codice Civile. Di contro si ravviserà dichiarazione mendace penalmente perseguibile ai sensi dell’art. 76 del DPR 28 dicembre 2000, n. 445. 

    arte riservata all’Amministrazione Capitolina – Non compilare 

Municipio    

 
 
 
 
 
 

Nome e Cognome    
 

Nido/Scuola di 

provenienza 

   Nido Infanzia  Primaria  Secondaria I g 
(BARRARE) 

Classe    Sezione    Nido/Istituto Comprensivo    

Scuola di destinazione 

Nido/Scuola di 

provenienza 

   Nido Infanzia  Primaria  Secondaria I g 
(BARRARE) 

Classe    Sezione    Nido/Istituto Comprensivo    

 

 

Comunicazione cambio sede/trasferimento utente con 
dieta speciale per motivi di salute e/o etico-religiosi 

Prot. 

Data 



 

             
 

 

 

 

INFORMATIVA PRIVACY  
Regolamento 679/2016/UE 

Informativa Interessati – Servizi educativi e scolastici 

 

Ai sensi e per gli effetti degli articoli 13 e 14 del Regolamento 679/2016/UE "General Data Protection Regulation", informiamo 
che Roma Capitale tratta i dati personali da lei forniti e liberamente comunicati. Roma Capitale garantisce che il trattamento 
dei suoi dati personali si svolge nel rispetto dei diritti e delle libertà fondamentali, nonché della sua dignità, con particolare 
riferimento alla riservatezza, all’identità personale e al diritto alla protezione dei dati personali. 

1. Finalità del trattamento dei dati personali (Art. 13.1.c Regolamento 679/2016/UE) 

Tutti i dati personali degli interessati, ed eventualmente appartenenti a categorie particolari di cui all'art. 9 del Regolamento 
UE o relativi a condanne penali e reati ai sensi dell'art. 10 del Regolamento UE, sono trattati dal Titolare del trattamento 
sulla base di uno o più dei seguenti presupposti di liceità: 

 assolvere ad adempimenti previsti da leggi, da regolamenti, dalla normativa comunitaria e per lo svolgimento delle 
funzioni istituzionali (articolo 6.1.c Regolamento 679/2016/UE); 

 esercitare un compito di interesse pubblico connesso all'esercizio di pubblici poteri (articolo 6.1.e e articolo 9.2.g 
Regolamento 679/2016/UE); 
 

In elenco le finalità per cui i dati personali dell’Interessato verranno trattati: 

 inserimento nelle anagrafiche e nei database informatici capitolini; 

 gestione di attività inerenti i servizi educativi e scolastici; 

 elaborazione di statistiche interne; 

 gestione dei servizi di supporto ai servizi educativi scolastici; 

 gestione della documentazione e degli atti relativi ai servizi usufruiti dall'alunno durante il percorso educativo e 
scolastico presso le strutture capitoline; 

 gestione del Servizio Educativo per l'Autonomia degli alunni con disabilità frequentanti le scuole dell'infanzia 
comunali e statali, primarie e secondarie di primo grado statali; 

 gestione di attività concernenti il diritto allo studio; 

 riscontro a sue specifiche richieste in riferimento alla gestione dei servizi educativi e scolastici; 

 attività relative alla ristorazione scolastica inerenti scuole dell’infanzia, scuole primarie e secondarie di primo 
grado, comprensive della predisposizione di diete e menù; 

 attività relative al trasporto riservato scolastico rivolto sia ad alunni normodotati, sia ad alunni con disabilità 
iscritti alle scuole pubbliche capitoline e statali dell’infanzia, scuole pubbliche statali primarie, secondarie di primo 
grado e di secondo grado (limitatamente agli alunni con disabilità); 

 assolvere a sue specifiche richieste 
 

2. Le modalità del trattamento dei dati personali 

Il trattamento dei suoi dati personali avviene presso le sedi e gli uffici del Titolare o qualora fosse necessario, presso i soggetti 
indicati al paragrafo 4, utilizzando sia supporti cartacei che informatici, per via sia telefonica che telematica, anche attraverso 
strumenti automatizzati atti a memorizzare, gestire e trasmettere i dati stessi, con l’osservanza di ogni misura cautelativa, 
che ne garantisca la sicurezza e la riservatezza. 
Il trattamento si svilupperà in modo da ridurre al minimo il rischio di distruzione o perdita, di accesso non autorizzato, di 
trattamento non conforme alle finalità della raccolta dei dati stessi. I suoi dati personali sono trattati: 

 nel rispetto del principio di minimizzazione, ai sensi degli articoli 5.1.c e 25.2 del Regolamento 679/2016/UE; 
 in modo lecito e secondo correttezza. 

I suoi dati sono raccolti: 

 per scopi determinati espliciti e legittimi; 
 esatti e se necessario aggiornati; 
 pertinenti, completi e non eccedenti rispetto alle finalità del trattamento. 

3. Natura della raccolta e conseguenze di un eventuale mancato conferimento dei dati personali (Art. 13.2.e 
Regolamento 679/2016/UE) 

Il conferimento dei suoi dati personali è obbligatorio per le finalità previste al paragrafo 1. Il loro mancato conferimento 
comporta la mancata erogazione del servizio richiesto, del suo corretto svolgimento e degli eventuali adempimenti di legge.  
I suoi dati sono conservati presso gli Uffici e i Servizi di Roma Capitale e i conservatori esterni. Qualora fosse necessario i 
suoi dati possono essere conservati anche da parte degli altri soggetti indicati al paragrafo 4. 

4. Comunicazione e diffusione dei dati personali (Art. 13.1.e Regolamento 679/2016/UE) 

I suoi dati personali, qualora fosse necessario, possono essere comunicati (con tale termine intendendosi il darne conoscenza 
ad uno o più soggetti determinati) a: 



 

             
 

 

 

 soggetti la cui facoltà di accesso ai dati è riconosciuta da disposizioni di legge, normativa secondaria e comunitaria; 
 collaboratori, dipendenti e consulenti di Roma Capitale, nell'ambito delle relative mansioni e/o di eventuali obblighi 

contrattuali; 
 fornitori, compresi i Responsabili del trattamento dei dati designati ai sensi dell’art 28 del Regolamento UE 

2016/679, che agiscono per conto di Roma Capitale;  
 persone fisiche e/o giuridiche, pubbliche e/o private, quando la comunicazione risulti necessaria o funzionale allo 

svolgimento dell’attività di Roma Capitale nei modi e per le finalità sopra illustrate. 
 Strutture convenzionate con Roma Capitale, ai fini della gestione delle attività legate all’iscrizione presso le 

medesime. Le strutture convenzionate, per quanto concerne i dati oggetto della comunicazione agiranno in qualità 
di Titolari autonomi del trattamento. 

I suoi dati personali non vengono in alcun caso diffusi, con tale termine intendendosi il darne conoscenza in qualunque modo 
ad una pluralità di soggetti indeterminati, fatti salvi gli obblighi di legge. 

5. Titolare del trattamento dei dati personali (Art. 13.1.a Regolamento 679/2016/UE) 

Il Titolare del trattamento dei dati personali è Roma Capitale. Alla data odierna ogni informazione inerente il Titolare, 
congiuntamente all'elenco aggiornato dei Responsabili e degli Amministratori di sistema designati, è reperibile presso il 
Palazzo Senatorio, via del Campidoglio 1, 00186 Roma; PEC: protocollo.gabinettosindaco@pec.comune.roma.it. 

6. Data Protection Officer (DPO) / Responsabile della Protezione dei dati (RPD) (Art. 13.1.b Regolamento 
679/2016/UE) 
 
Il Data Protection Officer/Responsabile della Protezione dei dati individuato dall'ente è il seguente soggetto: 

RPD P.IVA Via/Piazza CAP Comune Nominativo  

LTA Srl 14243311009 Via della Conciliazione, 10 00193 Roma Luigi Recupero 

Il Responsabile per la protezione dei dati personali (Data Protection Officer - “DPO”) di Roma Capitale è raggiungibile al 
seguente indirizzo e-mail: rpd@comune.roma.it 

7. Criteri utilizzati al fine di determinare il periodo di conservazione (Art. 13.2.a Regolamento 679/2016/UE) 

Il Titolare dichiara che i dati personali dell’interessato oggetto del trattamento saranno conservati per il periodo necessario 
a rispettare i termini di conservazione stabiliti dal Piano di Conservazione dei Comuni Italiani (ANCI 2005) e in ogni caso in 
coerenza con le norme vigenti in materia. 

8. Diritti dell’Interessato (Art. 13.2.b Regolamento 679/2016/UE) 

Si comunica che, in qualsiasi momento, l’interessato può esercitare: 

 diritto di chiedere al Titolare del trattamento, ex Art. 15 Reg. 679/2016/UE, di poter accedere ai propri dati personali; 
 diritto di chiedere al Titolare del trattamento, ex Art. 16 Reg. 679/2016/UE, di poter rettificare i propri dati personali, 

ove quest’ultimo non contrasti con la normativa vigente sulla conservazione dei dati   stessi; 
 diritto di chiedere al Titolare del trattamento, ex Art. 17 Reg. 679/2016/UE, di poter cancellare i propri dati personali, 

ove quest’ultimo non contrasti con la normativa vigente sulla conservazione dei dati stessi; 
 diritto di chiedere al Titolare del trattamento, ex Art. 18 Reg. 679/2016/UE, di poter limitare il trattamento dei 

propri dati personali; 
 diritto di opporsi al trattamento, ex Art. 21 Reg. 679/2016/UE. 

9. Diritto di presentare reclamo (Art. 13.2.d Regolamento 679/2016/UE) 

Si rende noto all'interessato che ha il diritto di proporre reclamo ad una autorità di controllo (in particolar modo all'Autorità 
Garante per la protezione dei dati personali italiana www.garanteprivacy.it). 

10. Fonte da cui hanno origine i dati (Art. 14 Regolamento 679/2016/UE) 

I dati personali che non sono stati ottenuti presso l'interessato, sono acquisiti d'ufficio presso Roma Capitale o presso altre 

P.A. o soggetti terzi.  


