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Al personale Docente e al personale ATA Scuola Secondaria 

Alle famiglie Scuola Secondaria 

Al D.S.G.A. 

Al sito 

 

 

Circolare 66  

 

Oggetto: Secondaria. Ricevimento antimeridiano dei genitori 

 

Si comunica che da lunedì 18 ottobre fino a venerdì 13 maggio avranno luogo, a settimane alterne 

secondo il prospetto allegato, i colloqui con i docenti in orario antimeridiano, in modalità online, 

attraverso Microsoft Teams.  A seconda dell’andamento della situazione pandemica sarà valutata la 

possibilità di ripristinare gli incontri in presenza nel secondo quadrimestre. 

 

Mese  Date colloqui 

Ottobre  Dal 18 al 22 

Novembre Dal 02 al 05- Dal 15 al 19 

Dicembre Dal 29/11 al 03/12 – Dal 13 al 

17 

Gennaio Dal 10 al 14- Dal 24 al 28 

Febbraio Dal 7 al 11 – Dal 21 al 25 

Marzo Dal 7 al 11 – Dal 21 al 25 

Aprile Dal 4 al 8 – Dal 25 al 29 

Maggio Dal 9 al 13 

 

 

I genitori dovranno prenotare sul Registro Elettronico l’appuntamento con il docente entro le 24 ore 

precedenti l’incontro, secondo la seguente procedura: cliccare sulla voce “Prenotazione Colloqui”. 
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Aperta la pagina, cliccare, in corrispondenza del docente e della data prescelta, sull’icona rossa “NO” 

(apparirà “SI” in verde) e scegliere dal menu a tendina il numero della prenotazione. Si ricorda che il 

sistema assegna a ciascun colloquio un numero progressivo fino al massimo delle prenotazioni 

possibili per quella data, in base al numero di colloqui stabilito dal docente. Al termine di queste 

operazioni,   ricordarsi di cliccare sul pulsante “Salva” in alto a destra per confermare la prenotazione. 

Se si intende annullare la prenotazione, basta cliccare di nuovo sull’icona verde “SI” che diventerà 

rossa con la dicitura “NO” e ricordarsi di salvare di nuovo. 

Ad oggi il numero massimo di colloqui per docente ad ora di ricevimento è fissato a cinque (circa 

10 minuti a colloquio). Nell’ora e nel giorno prenotati, i genitori, servendosi dell’account dei figli, 

accederanno tramite l’applicativo Teams all’incontro, impostato dal docente sul calendario di 

Teams. 

Le famiglie che abbiano particolari esigenze, legate a situazioni delicate ed urgenti, potranno chiedere 

un colloquio in presenza alla prof.ssa Leone tramite e-mail istituzionale (rmic8e0001@istruzione.it). 

Le postazioni per i docenti sono state organizzate nell’aula biblioteca posta al secondo piano. I docenti 

comunicheranno agli alunni il giorno e l’orario fissati per il ricevimento, annotando sul registro di 

classe l’avvenuta comunicazione. 

 

Roma, 11 ottobre 2021 

Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Lucia De Michele 

Firma autografa omessa ai sensi 

  dell'art. 3 del D.Lgs. n. 39/1993 
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