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oggetto: compilazione e tenuta dei registri 

 

Si ricorda la corretta, completa e diligente tenuta quotidiana del registro personale e, per la parte di 

competenza, del registro di classe con tutti gli elementi richiesti.  

Il registro di classe rimane in formato cartaceo ed elettronico. Il registro personale è unicamente in 

formato elettronico. Rimane in vigore il libretto delle giustificazioni per le famiglie. 

Il registro di classe cartaceo va compilato nella parte riguardante le assenze/ritardi, le 

giustificazioni per assenze/ritardi, le uscite dalla classe (bagno etc), annotazioni varie di carattere 

generale, le note disciplinari al singolo alunno, l’eventuale presenza di alunni non appartenenti alla 

classe. Nell’elenco alfabetico deve essere annotato in modo chiaro l’alunno/gli alunni i cui 

genitori non hanno richiesto l’uscita autonoma al termine delle lezioni e attendere all’uscita il 

genitore o delegato. 

Il registro di classe cartaceo, come ogni altro documento ufficiale, non deve contenere cancellature; 

le parti da correggere, solo a causa di errori materiali, devono essere barrate in modo da mantenere 

leggibile il testo errato e siglate dal docente. La presenza di cancellature o abrasioni sui registri 

configura il reato di falso in atto pubblico e lede il diritto alla trasparenza di cui alla legge 241/90. 

Nel registro di classe elettronico devono essere registrate le assenze/i ritardi, gli esercizi assegnati 

e corretti, le circolari lette, annotazioni varie di carattere generale, gli alunni di altre classi 

ISTITUTO COMPRENSIVO PIAZZA DE CUPIS - C.F. 97713560585 C.M. RMIC8E0001 - AOO_RMIC8E0001 - REGISTRO DI PROTOCOLLO

Prot. 0001747/U del 14/09/2020 09:49:57

mailto:RMIC8E0001@ISTRUZIONE.IT-


eventualmente presenti in aula per assenza del proprio docente e in quello personale elettronico,  i 

voti, gli argomenti trattati, il recupero in itinere degli apprendimenti e annotazioni varie ritenute 

necessarie. Le note disciplinari rivolte al singolo alunno vanno inserite nella pagina dedicata 

all'alunno, per la sola lettura dei familiari. 

Per il colloquio con i docenti i genitori devono prendere appuntamento attraverso il Registro 

Elettronico, tranne casi eccezionali da valutare con il Dirigente Scolastico o il Collaboratore del 

Dirigente Scolastico prof.ssa Consalvo. 

Ciascun docente deve annotare l’alunno/gli alunni i cui genitori non hanno richiesto l’uscita 

autonoma al termine delle lezioni e attendere all’uscita il genitore o delegato. 

 

 

Roma, 14 settembre 2020 

 

                                                                                   Il Dirigente Scolastico  

                                                                                     Prof.ssa Lucia De Michele 

Firma  sostituita a mezzo stampa art. 3, co. 2, D.lgs. 39/93 
 

 

 


